SECRETARIA MUNICIPAL - ALEGRETE
DE ADMINISTRAGCAO E] PREFEITURA

NOVOS DESAFIOS, NOVAS CONQUISTAS

INSTRUGAO NORMATIVA SADM/PMA N¢ 004, DE 11 DE DEZEMBRO DE 2025

Dispdoe sobre os procedimentos, documentos e
responsabilidades para a Prestaciao de Contas
Anual do Prefeito do Municipio de Alegrete/RS,
em conformidade com a Resolugdo n2 1.134/2020
do Tribunal de Contas do Estado do Rio Grande do
Sul (TCE/RS), com a Lei 5.805/2017 e da outras
providéncias.

CAPITULO |
DAS DISPOSICOES GERAIS

Art. 12 Esta Instrucdo Normativa estabelece regras, prazos, documentos obrigatdrios,
fluxos e responsabilidades relativos a elaboracdo e entrega da Prestacdo de Contas Anual do Prefeito,
referente ao exercicio financeiro de 2025, a ser encaminhada ao Tribunal de Contas do Estado do Rio
Grande do Sul — TCE/RS.

Art. 22 Todos os orgdos, secretarias, fundos, autarquias e unidades administrativas
integrantes da Administragao Direta e Indireta deverao observar fielmente as disposicdes desta
Instrugdo Normativa.

CAPITULO Il )
DA DOCUMENTAGAO OBRIGATORIA

Art. 32 Compoem a Prestagao de Contas Anual do Prefeito, nos termos da Resolugdao n?
1.134/2020, sem prejuizo de outros documentos exigidos pelo TCE/RS, os seguintes itens:

I = Relatério Circunstanciado do Prefeito
a) avaliacdo do cumprimento das metas previstas no:
¢ Plano Plurianual — PPA;
¢ Lei de Diretrizes Orcamentdrias — LDO;
e Lei Orgamentaria Anual — LOA;
e Manutengdo e Desenvolvimento do Ensino — MDE;
¢ Fundo de Manutencdo e Desenvolvimento da Educac¢do Basica — FUNDEB;
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e AcOes e Servicos Publicos de Saude — ASPS;

b) informagdes fisico-financeiras sobre a execugdo das politicas publicas;

c) declaracdo sobre a regularidade da entrega e guarda das declaracbes de bens e rendas
dos agentes publicos, conforme Resolugdo TCE/RS n2 963/2012, incluindo providéncias tomadas em
caso de nao entrega.

PRAZO: 20/02/2026

Il - Relatoério e Parecer Conclusivo da UCCI

Emitido pela Unidade Central de Controle Interno, contendo no minimo:
a) cumprimento ou ndo das metas da LOA, LDO e PPA;

b) regularidade e tempestividade das conciliagdes bancarias;

c) inventario patrimonial, resultados e providéncias adotadas;

d) avaliacdo da confiabilidade das demonstra¢Ges contabeis;

e) cumprimento das decisdes do TCE/RS;

f) demais aspectos relevantes identificados pela UCCI.

1. UCCI - Educagdo (MDE):
o Relatério e parecer da aplicagao dos recursos da educagao.

2. UCCI - Saude:
o Relatério e parecer sobre execucdo do Plano de Saude, ASPS, SUS e ativos

vinculados.
PRAZO: 26/03/2026

lll - Atas de Encerramento de Inventarios

Documentos produzidos por comissdo formalmente designada contendo:
a) inventario de bens moveis;

b) inventario de bens de consumo;

c) inventario de valores;

d) diferencas encontradas e providéncias adotadas;

e) compatibilidade com os registros contabeis.

PRAZO: 05/01/2026

IV — Declara¢ao da Unidade de Pessoal
Documento ratificado pelo Prefeito, contendo:
a) relagcdo de agentes publicos;

b) controle das declaragGes de bens e rendas;
c) guarda, arquivo e regularidade;

d) medidas adotadas em caso de omissdo.
PRAZO: 20/02/2026
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V — Conciliagdes Bancarias

Declaracdo do Tesoureiro e do Contador, ratificada pelo Prefeito, contendo:
a) regularidade das conciliagcdes bancarias;

b) saldos por fonte de recurso;

c) estrutura conforme Anexo | da Resolucdo n2 1.134/2020.

PRAZO: 09/01/2026

VI — Tomadas de Contas Especiais
a) relacdo das Tomadas de Contas Especiais instauradas no exercicio, informando:
* nUmero do processo;
e fatos apurados;
e periodo;
¢ valores (mesmo que estimados);
e situacdo (fase interna ou remetida ao TCE/RS).
b) declaracdo de inexisténcia, se ndo houver.
PRAZO: 20/02/2026

VIl — Conselhos, Fundos e Politicas Publicas
3. Conselhos do RPPS:
o Relatério e parecer sobre contas, aplicacdes financeiras e equilibrio atuarial.
4. Conselho do FUNDEB:
o Relatério e parecer sobre a aplicacdo dos recursos do Fundo.
5. Conselho Municipal de Saude (CMS):
o Analise do Plano Plurianual de Saude, metas da LDO, ASPS, recursos SUS.
PRAZO: 20/03/2026

VIII - Planos e Documentos Legais do Exercicio Anterior

a) Plano Municipal de Educa¢do — PME- PRAZO: 09/01/2026

b) Plano Municipal de Saude - PRAZO: 09/01/2026

c) Programacdo Anual de Saude — PAS - PRAZO: 20/03/2026

d) Relatério de Gestdo da Saude - PRAZO: 20/03/2026

e) Plano Municipal de Saneamento Basico - PRAZO: 09/01//2026

f) Plano Municipal de Gestdo Integrada de Residuos Sélidos - PRAZO: 09/01/2026
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CAPITULO Il
DOS PRAZOS E RESPONSABILIDADES

Art. 42 Cada 6rgdo deverd entregar os documentos dentro dos prazos definidos para
prestacdo de contas, respeitando o cronograma encaminhado as Secretarias.

Art. 52 A responsabilidade pelo envio correto, digitalizacdo, assinatura e integridade do
documento é da Secretaria/Org3o responsavel.

CAPITULO IV
DAS FORMATACOES E REQUISITOS DOS ARQUIVOS
Art. 62 Todos os documentos devem atender aos seguintes critérios e deverdao ser
entregues:
| — em formato PDF;
Il — tamanho A4;
Il — até 25MB cada arquivo;
IV — digitalizacdo legivel;
V —identificagao do documento e do érgao;
VI — assinatura da autoridade competente;
VIl — envio pelo sistema oficial da Prefeitura.

CAPITULO V
DISPOSICOES FINAIS

Art. 72 A UCCI e a Contabilidade Municipal acompanhardao o cumprimento desta
Instrugdao Normativa e poderao solicitar informagdes adicionais.

Art. 82 Os casos omissos serdo encaminhados pelo Setor de Contabilidade a Unidade
Central de Controle Interno e ao Gabinete do Prefeito.

Art. 92 Esta Instrucdo Normativa entra em vigor na data de sua publicagdo.

Centro Administrativo Municipal, em Alegrete, 11 de dezembro de 2025.

SERGIO PINTO PRATES JESSE TRINDADE DOS SANTOS
Secretario de Administragdo Prefeito de Alegrete-RS
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